
3 / 5 劇　場　使　用　計　画　書 　（北九州芸術劇場）

団体名又は代表者氏名

‐ ‐ )

‐ ‐ 20 枚） 13 ： 30 ：

‐ ‐ なし 可

可

‐ ‐

‐ ‐

‐ ‐ )

‐ ‐ 1F警備室

名 名 名

回

4 名 名

4 名 名 10 日 10 ： 00 ～ 18 ： 00 ： ～ ：

日( 土 ) 日( 日 ) 日( ) 日( ) 11 日 10 ： 00 ～ 13 ： 00 13 ： 00 ～ 18 ： 00

10 ： 00 10 ： 00 ： ： 日 ： ～ ： ： ～ ：

： ： ： ： 日 ： ～ ： ： ～ ：

10 ： 00 ～ 18 ： 00 ： ～ ： ： ～ ： ： ～ ：

： ～ ： 10 ： 30 ～ 12 ： 30 ： ～ ： ： ～ ：

18 ： 00 18 ： 00 ： ：

日( 日 ) 日( ) 日( ) 日( ) )

： ： ： ： 花 )

14 ： 00 ： ： ： )

14 ： 30 ： ： ： )

( 1 回) 15 ： 30 ～ 15 ： 45 ： ～ ： ： ～ ： ： ～ ：

16 ： 30 ： ： ： )

名 名 名 名 )

5 分前 なし あり なし あり あり (場所: あり (場所: あり あり (場所:

5 分前 なし あり なし なし なし なし なし なし

※客席通路には三脚等の設置はできません。座席の確保が必要となります。

( )

) なし

10 日 14 ： 00 ～ 16 ： 00

年 月 日 ( )
舞台： 施設：

使用 ： ～ ：
照明： 事業：

使用しない 年 月 日 ( )
音響： ﾌﾛﾝﾄ：

： ～ ：
楽屋：

劇場　花子
氏名 所属 ○○○ ○○○ＴＥＬ

申　請　者

(　　/　　更新)

１日目： 10 ２日目： 11

（ 連 絡 先 ）

会計責任者

使　用　日

※上記担当者と異なる場合はご記入ください。

提出

行　事　名

担　当　者

スケジュール

北九　一郎
所属

なし

場所：エントランス

ホ　ワ　イ　エ　使　用

～

※原則として、お客様の花束の客席内への持込はできません。
受付預かりとなります。
この場合、必要な人員を配置してください。

搬　入　業　者

なし

弁当 あり(業者：

使用する 使用しない

そ　の　他

その他(

劇場側出席者主催者側出席者

火 気 使 用 等
（ 禁 止 行 為 ）

その他(

場所：

喫 煙 専 用 室

打合せ日時

使用希望(申請書要提出)

スモークマシーン裸火使用

※関係者口を開け放すと、お客様が舞台や楽屋に
迷い込んでしまいますので、開放の場合はスタッフの
配置をお願い致します。
※開放なしの場合は、その都度閉めてください。

あり

なし

５ Ｆ 託 児 室

開放
上手側 下手側

配　布　物

物　品　販　売

展　示　物

 途中入場

○○○

○○○○ ○○○○

各　係　責　任　者

 チケットテイク

3011

○○○○

 パンフレット配布

空　調　希　望

8

その他(

1F警備室

30

※エントランスより入退館の場合は、鍵の開閉にご留意ください。

フラッシュ不可

楽屋の責任者となる方

スタッフ入退館

歳未満不可

動画不可

４日目：

携　帯○○舞台

コンサート実行員会

日

ＣＤ

～

小劇場

○○○

※フロント責任者は、開場時は舞台責任者に確認の上、開場してください。

氏名

00

フロント責任者
(受付責任者)

フロント(受付)の責任者の方

氏名

劇場フロントチーフとの
当日打合せ

月

なし

1

※太枠内は必ずご記入ください。

出演者入り

演劇と音楽のコンサート

コンサート実行員会

内容

朗読劇とピアノ演奏の
コンサート

携　帯 ○○○

所属氏名

コンサート実行委員会

ＴＥＬ

劇場　太郎

本番回数

○○○○

４回目：　

主催者入り

　　(原本・舞台・照明・音響・事業・事業課長・技術課長・ＴＤ・フロント・楽屋・庶務票券/施設利用・掲示用・防災C・1F警備・エリア監視室・Qステ・清掃・ドリンク)

無料

(前売価格) (当日価格)

一般

○○○○

○○○○

不可

スタッフは腕章着用

¥3,000

○○○○

 年齢制限

 写真撮影

曲間可

オリジナルパス

不可

2回目1回目販売開始時間

(チケットの席種)

入　場　者　・
客　席　使　用

一般

劇場入館証使用

全席自由一部指定

確保(

入　場　者
各　種　規　制

 入場対象者

増設

なし

その他で使用( ユーティリティ

¥2,500

 車椅子席 常設のみ

全席指定

残席状況による

入　館　証

 座席指定

会員 関係者

整理券(無料)有料

○○○

○○○

○○○○

○○○

○○○

 入場料

当　日　券

使用しない親子室として使用

未就学児不可

入館予定者数

6Fホワイエ

エントランス(６Ｆ)

舞　台　の　み 施　設　全　体

 客席案内・入場整理

10

4

出演者入退館

主　催　者　フ　ロ　ン　ト　係

 受付(当日券・花束など)

楽　屋　係

Ｂ１荷捌き場
使　用

11

あり(搬出入計画書要提出)

エントランス(６Ｆ)

スタッフ 出演者 合計

40

：

劇場スタッフ各係担当者

劇
場
記
載
欄

開放なし

内容：

なし ○○弁当

使用しない

なし

公演プログラム

あり なし

看板

内容： 場所：

なし

あり(業者：

(機種：

あり(業者：

舞台責任者

ＦＡＸ　

○

5 月

日 ) (

○

ＴＥＬ

ＦＡＸ　

)

使 用 施 設

5

氏名

○○○

11 日

開　演　前

休憩終了時

ブザー チャイム

休憩

主　催　者　ス　タ　ッ　フ

本番詳細

１ベル 本ベル 影アナ

終　演

ロビー開場

開　場

開　演

入場者見込数

プロジェクター

ピアノ調律

○○○-○○○-○○○○

××映像

音響 ○○○-○○○-○○○○○○　○○ □□音響

○○　○○映像 ○○○-○○○-○○○○

照明

1,000

△△照明○○　○○

ピアノ使用

ベ
ル

部署

舞台 ○○　○○

ピッチ(Ａ＝ 立会い　

あり

19～30)

あり(調律師：

機種：

氏名

○○舞台

○○○-○○○-○○○○

所属 連絡先

スタインウェイ

なし

1階Ｖ列

442 )基本Ａ＝442

時間

備　品　使　用

あり

開放なし

内容：

【備考】

ホ ワ イ エ ～
楽　　屋　　間
関係者口使用

開放

録音

)

19、20)

P　A　席

1階TUV列

写　真　撮　影

18

日

10 日 10 ：

11 日 (

録　画　・　中　継

２回目：

大ホール

年

中劇場

年 5 月

11

00)

月

１回目：　

公　演　日

：

３日目：

３回目：　

～( 土 (

)

日

仕　込

リハーサル

退　出

大ホール：常設7席、中劇場：常設4席、

小劇場は常設の車椅子席はありません。

フロント責任者は、本番中にフロントの責任者
として、おもてまわり(エントランス・ホワイエ)に
いることが出来る方を配置してください。

大ホールは1階席後方、中劇場は2階席後方、
小劇場はユーティリティはありません。

舞台等の設営・転換・撤収および公演の進行を安全かつ
円滑に行うために舞台の進行、仕込の内容等を把握した
舞台責任者を配置してください。詳しくは、「利用のご案内
別紙」1ページの「舞台責任者の配置」をご確認ください。

ロビー開場とは、開場時間前にエントランス外が

混雑したとき等に、客席は開けず、ホワイエのみ

にお客様に入場していただくことです。
(混雑解消等のため)

楽屋の現状復帰、お忘れ物の確認をお願いします。

避難経路や、館内の説明
を行います。

「利用のご案内 別紙」3ページの

人員の目安をご参照ください。

仕込から退出までの使用時間には、舞台・照明・

音響・楽屋・ホワイエ等の準備・撤去、

また入場者・出演者・関係者等の入館から退館ま

で、施設使用に要する全ての時間を含みます。
公演の円滑な進行のためにも、余裕のある
計画をたててください。


